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７ パスワードの更新 
 

パスワード更新機能には、申請用パスワードの有効期限が過ぎている場合、または任意で更新を行う

場合の2種類があります。 

 

７.１ 申請用パスワードの有効期限が過ぎている場合 

 
パスワードの有効期限が過ぎている場合の、パスワードの更新の操作方法です。 

 

ポータルサイト 
「競争入札参加資格申請受付システム」リンクをクリ

ックします。 

↓  

トップ画面 「申請登録」リンクをクリックします。 

↓  

ログイン画面 

受付番号」「ユーザＩＤ」「パスワード」を入力し「ロ

グイン」ボタンをクリックしてください。 

パスワードの有効期限が切れている場合「入札参加資

格申請用パスワード更新」画面が表示されます。 

↓  

入札参加資格申請用パスワード更新画面 
旧パスワードと新しく設定したいパスワードを入力

し、「更新する」ボタンをクリックします。 

↓  

パスワード更新完了画面 
パスワードが更新された旨のメッセージが表示され

ます。 
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７.１.１  入札参加資格申請用パスワード更新 

 
ログイン画面で「受付番号」「ユーザＩＤ」「パスワード」を入力し「ログイン」ボタンをクリックす

ると「入札参加資格申請用パスワード更新画面」が表示されます。必要な情報を入力し、「更新する」

ボタンをクリックします。 

 

 
 

 

入力項目 

項目名称 入力条件等 

旧パスワード 有効期限の切れているパスワードを入力してください。 

新パスワード 

新しいパスワードを入力してください。 

入力可能文字は半角文字で数字の０～９およびアルファベットの a～zです。 

アルファベットは大文字と小文字を別の文字として取り扱っていますので、

ご注意ください。 

また入力文字数は、８文字以上２０文字以内です。 

新パスワード 

（確認） 
「新パスワード」欄に入力したパスワードを再度入力してください。 

 

ボタン・リンク 

番号 ボタン・リンク名称 処理 

① 更新する 
入力内容を確認後、パスワードが更新され「パスワード更新完了画面」

へ遷移します。 

② リセット 入力内容をリセットします。 

 

 

② ① 
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７.１.２  パスワード更新完了 

 
「更新する」ボタンをクリックすると、パスワードが更新され、「パスワード更新完了」画面が開きま

す。 

「印刷」ボタンをクリックし、「パスワード更新完了」画面を印刷します。 

注意！）「新パスワード」欄に入力したパスワードは、今後のログインの際にも使用しますので、必

ず当画面を印刷し大切に保管してください。 

 

 
 

ボタン・リンク 

番号 ボタン・リンク名称 処理 

① 印刷 「パスワード更新完了画面」を印刷します。 

② メニューへ戻る 「業者メニュー画面」へ遷移します。 
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７.２ 任意でパスワードの更新を行う場合 

 
申請用、入札用共に「業者メニュー画面」からパスワードの更新を行うことができます。 

 
７.２.１ 申請用パスワードを更新する場合 

 
申請用パスワードの更新を行う場合の操作方法です。 

 

ポータルサイト 
「競争入札参加資格申請受付システム」リンクをクリ

ックします。 

↓  

トップ画面 「申請登録」リンクをクリックします。 

↓  

ログイン画面 
受付番号」「ユーザＩＤ」「パスワード」を入力し「ロ

グイン」ボタンをクリックします。 

↓  

業者メニュー画面 「申請用パスワード更新」リンクをクリックします。 

↓  

入札参加資格申請用パスワード更新画面 
旧パスワードと新しく設定したいパスワードを入力

し、「更新する」ボタンをクリックします。 

↓  

パスワード更新完了画面 
パスワードが更新された旨のメッセージが表示され

ます。 

 
７.２.１.１ 業者メニュー 

 

本システムにログインして、メニューを表示します。 

「申請用パスワード更新」リンクをクリックしてください。 

 

 

③ 

② 

① 
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ボタン・リンク 

番号 ボタン・リンク名称 処理 

① 新規申請 

「申請概要画面」へ遷移します。 

※現在入札参加資格を有している場合、「継続申請」リンクとなりま

す。 

② 
申請用パスワード

更新 
「入札参加資格申請用パスワード更新画面」へ遷移します。 

③ 
入札用パスワード

更新 
「入札用パスワード更新画面」へ遷移します。 

 

７.２.１.２ 入札参加資格申請用パスワード更新 

 
「入札参加資格申請用パスワード更新」画面に旧パスワード、新しいパスワードを入力し「更新する」ボ
タンをクリックしてください。 

 

 
 

 

入力項目 

項目名称 入力条件等 

旧パスワード 更新前のパスワードを入力してください。 

新パスワード 

新しいパスワードを入力してください。 

入力可能文字は半角文字で数字の０～９およびアルファベットのa～zです。 

アルファベットは大文字と小文字を別の文字として取り扱っていますので、ご注

意ください。 

また入力文字数は、８文字以上２０文字以内です。 

新パスワード 

（確認） 
「新パスワード」欄に入力したパスワードを再度入力してください。 

 

 

ボタン・リンク 

番号 ボタン・リンク名称 処理 

① 更新する 
入力内容を確認後、パスワードが更新され「パスワード更新完了画面」

へ遷移します。 

② リセット 入力内容をリセットします。 

 

 

① ② 
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７.２.１.３ パスワード更新完了 

 

パスワードの更新が完了します。 
※「新パスワード」欄に入力したパスワードは、今後のログインの際にも使用しますので、必ず当画面を
印刷し大切に保管してください。 
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７.２.２ 入札用パスワードを更新する場合 

 
入札用パスワードの更新を行う場合の操作方法です。 

 

ポータルサイト 
「競争入札参加資格申請受付システム」リンクをクリ

ックします。 

↓  

トップ画面 「申請登録」リンクをクリックします。 

↓  

ログイン画面 
受付番号」「ユーザＩＤ」「パスワード」を入力し「ロ

グイン」ボタンをクリックします。 

↓  

業者メニュー画面 「申請用パスワード更新」リンクをクリックします。 

↓  

入札用パスワード更新画面 
旧パスワードと新しく設定したいパスワードを入力

し、「更新する」ボタンをクリックします。 

↓  

パスワード更新完了画面 
パスワードが更新された旨のメッセージが表示され

ます。 

 

７.２.２.１ 業者メニュー 

 

本システムにログインして、メニューを表示します。 

「入札用パスワード更新」リンクをクリックしてください。 

 

 
 

 

 

 

③ 

② 

① 
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ボタン・リンク 

番号 ボタン・リンク名称 処理 

① 新規申請 

「申請概要画面」へ遷移します。 

※現在入札参加資格を有している場合、「継続申請」リンクとなりま

す。 

② 
申請用パスワード

更新 
「入札参加資格申請用パスワード更新画面」へ遷移します。 

③ 
入札用パスワード

更新 
「入札用パスワード更新画面」へ遷移します。 

 

７.２.２.２ 入札用パスワード更新 

 
「入札用パスワード更新」画面に旧パスワード、新しいパスワードを入力し「更新する」ボタンをクリッ
クしてください。 

 

 
 

入力項目 

項目名称 入力条件等 

旧パスワード 更新前のパスワードを入力してください。 

新パスワード 

新しいパスワードを入力してください。 

入力可能文字は半角文字で数字の０～９およびアルファベットのa～zです。 

アルファベットは大文字と小文字を別の文字として取り扱っていますので、ご注

意ください。 

また入力文字数は、８文字以上２０文字以内です。 

新パスワード 

（確認） 
「新パスワード」欄に入力したパスワードを再度入力してください。 

 

ボタン・リンク 

番号 ボタン・リンク名称 処理 

① 更新する 
入力内容を確認後、パスワードが更新され「パスワード更新完了画面」

へ遷移します。 

② リセット 入力内容をリセットします。 

 

① ② 
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７.２.２.３ パスワード更新完了 

 

パスワードの更新が完了します。 
※「新パスワード」欄に入力したパスワードは、今後のログインの際にも使用しますので、必ず当画面を
印刷し大切に保管してください。 

 

 
 


