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4. 入札業務操作説明（３／３） 

4.1. 共通操作 

4.1.1. 調達案件概要表示の流れ 

4.1.1.1. 調達案件概要を確認するには？ 

 

1.2.1 ログイン 
電子入札システムにログインします 

1.2.2 入札案件検索 
入札案件を検索します 

4.1.1.1 調達案件概要表示 
調達案件の概要を表示します 

1.2.2.2 入札状況一覧 
入札状況一覧画面を表示します 

1.2.2 調達案件検索 
調達案件を検索します 

1.2.2.1 調達案件一覧 
調達案件一覧画面を表示します 



第 4.1 章 共通操作 

ぐんま電子入札共同システム 操作マニュアル―受注者編― 
（電子入札システム） 

4.1-2 

 

調達案件概要を確認するには？ 

 

 

  

 
調達案件概要を表示するための一覧画面です。 

画面説明 

 
調達案件一覧画面もしくは、入札状況一覧画面の調達案件名称①を押下します。 
 
 

操作手順 

① 



第 4.1 章 共通操作 

ぐんま電子入札共同システム 操作マニュアル―受注者編― 
（電子入札システム） 

4.1-3 

 

調達案件概要を確認するには？ 

 

 

  

 
調達案件概要を閲覧するための画面です。 

画面説明 

 
閉じるボタン①を押下することにより、調達案件一覧画面もしくは、入札状況一覧画面に戻ります。 
 
 

操作手順 

① 
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4.1.2. 企業プロパティ変更の流れ 

 

4.1.2.1. 企業プロパティを変更するには？ 

 

1.2.1 ログイン 
電子入札システムにログインします 

1.2.2 調達案件検索 
調達案件を検索します 

4.1.2.1 企業プロパティ変更 
企業情報を変更します 

1.2.2.1 調達案件一覧 
調達案件一覧画面を表示します 

1.2.2 入札案件検索 
入札案件を検索します 

1.2.2.2 入札状況一覧 
入札状況一覧画面を表示します 
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企業プロパティを変更するには？ 

 

 

 
企業プロパティを表示するための一覧画面です。 

画面説明 

 
調達案件一覧画面もしくは、入札状況一覧画面の“企業プロパティ”欄の変更ボタン①を押下します。 
 
 

操作手順 

① 
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企業プロパティを変更するには？ 

 

 

No 項目名 入出力 文字種 文字長（byte） 入力条件 備考 

1 案件番号 O － － － 案件番号を表示します。 

2 調達案件名称 O － － － 調達案件名称を表示します。 

3 業者番号 O － － － 該当業者の業者番号を表示します。 

4 業者名称 O － － － 該当業者の業者名称を表示します。 

5 企業体名称 I 全角 ~120 
条件により

必須 

JV 業者の場合は、企業体名称を変更できます。 

JV 業者でない場合は、項目ごと非表示とします。 

6 企業郵便番号 O － － － 該当業者の郵便番号を表示します。 

7 企業住所 O － － － 該当業者の住所を表示します。 

8 役職名 O － － － 該当業者の代表者役職名称を表示します。 

9 氏名 O － － － 該当業者の代表者氏名を表示します。 

10 代表電話番号 O － － － 該当業者の代表電話番号を表示します。 

11 代表 FAX 番号 O － － － 該当業者の代表 FAX 番号を表示します。 

12 部署名 O － － － 該当業者の連絡先部署名を表示します。 

13 商号（連絡先名称） I 全角 ~120 必須 
該当案件に対する該当業者の連絡先名称を変更できま

す。 

14 連絡先氏名 I 全角 ~120 必須 
該当案件に対する該当業者の連絡先担当者名を変更で

きます。 

15 連絡先住所 I 全角 ~120 必須 
該当案件に対する該当業者の連絡先住所を変更できま

す。 

16 連絡先電話番号 I 電話番号 ~25 必須 
該当案件に対する該当業者の連絡先電話番号を変更で

きます。 

17 連絡先 E-mail I 半角英数字 ~100 必須 
該当案件に対する該当業者の連絡先 E-Mail アドレスを

変更できます。 

18 変更 － － － － 
該当案件に対する該当業者の連絡先の変更内容を登録

します。 

19 戻る － － － － 
「調達案件一覧」または「入札状況一覧」画面へ戻りま

す。 

 
企業の情報を変更するための画面です。 

画面説明 

 
企業情報を変更後、変更ボタン①を押下することにより、企業の情報が変更されます。 
 
【次の操作】 
・調達案件一覧画面もしくは、入札状況一覧画面に戻る場合は、戻るボタン②を押下します。 
 
【補足説明】 
※ 企業プロパティ変更によって変更された内容は、当該案件のみ適用されます。 

当該案件に限らず変更を行いたい場合は、利用者登録の変更機能により変更を行ってください。 
なお、利用者登録機能については、別冊の「ぐんま電子入札共同システム利用者登録操作マニュアル（電子入札システム）」 
を参照してください。 

 

操作手順 

項目説明 
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① ② 
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4.1.3. 登録利用者一覧画面表示の流れ 

4.1.3.1. 登録利用者一覧画面を表示するには？ 

4.1.3.1 登録利用者一覧画面表示 
登録者情報を表示します 

1.2.1 ログイン 
電子入札システムにログインします 
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登録利用者一覧画面を表示するには？ 

 

 

 

 
案件の検索条件を入力する画面です。 

画面説明 

 
登録者情報ボタン①を押下します。 
 
 
【補足説明】 

・登録利用者情報一覧画面は登録者情報ボタン①が表示されている画面より遷移可能です。(全画面より遷移可能) 

操作手順 

① 
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登録利用者一覧画面を表示するには？ 

 

 
 

 
登録者情報を表示する画面です。 

画面説明 

 
利用者登録情報を表示します。 
 
【補足説明】 
※ 1 枚の IC カードで複数の業種区分（工事、建設コンサル、物品・役務）にて登録を行っている場合は以下のように 

表示内容が変化します。 
 
１．電子入札システムにログインし、左リンクメニューより本画面を表示した場合 

   ⇒ 「調達機関、工事/建設コンサル/物品・役務」選択画面にて選択した業種区分となります。 
     複数の業種区分を選択した場合は以下のルールにより、選択した中の１つの業種区分に紐付く情報が表示されます。 
     例）工事、建設コンサル、役務・物品の全てに登録している場合 
       ・工事を選択した場合は、業種区分が工事で利用者登録した情報。 

・工事を選択せず、建設コンサルを選択した場合は、業種区分が建設コンサルで利用者登録した情報。 
     ・役務・物品のみ選択した場合は、業種区分が物品で利用者登録した情報。 

 
２．調達案件一覧もしくは入札状況一覧を表示後に、左リンクメニューより本画面を表示した場合 

   ⇒ 調達案件検索画面にて指定された、年度、業種区分に該当する情報 

操作手順 
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4.1.4. 保存データを表示する流れ 

4.1.4.1. 保存データを表示するには？ 

 

1.2.1 ログイン 
電子入札システムにログインします 

4.1.4.1 保存データ表示画面表示 
保存した帳票を表示します 
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保存データを表示するには？ 

 

 
 

 
案件の検索条件を入力する画面です。 
 

画面説明 

 
保存データ表示ボタン①を押下します。 
 
 
【補足説明】 

保存データ表示画面は保存データ表示ボタン①が表示されている画面より遷移可能です。(全画面より) 

操作手順 

① 
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保存データを表示するには？ 

 

 
 

 
保存データを表示する画面です。 

画面説明 

 
参照ボタン①を押下することにより、保存した帳票を選択します。 
 
 
 

操作手順 

① 
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保存データを表示するには？ 

 

 
 

 
【ファイル選択ダイアログ】 
表示もしくは署名検証を行いたいファイルを選択する画面です。 
 

画面説明 

 
表示もしくは署名検証を行いたいファイルが存在するフォルダを指定し、 開くボタン①を押下することにより、保存した帳票を選択します。 
 
 

操作手順 

① 
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保存データを表示するには？ 

 

 
 

 
保存データを表示する画面です。 

画面説明 

 
 表示ボタン①を押下することにより、保存した帳票を表示します。 
 
 
 
【補足説明】 
・署名検証ボタン②を押下することにより、署名検証成否のポップアップが表示されます。 
・また以下の帳票については署名検証を行うことができません。 
 ・競争入札参加資格確認申請書受付票 
 ・技術資料受付票 
 ・提出意思確認書受付票 
 ・参加表明書受付票 
 ・技術提案書受付票 
 ・入札書受付票 
 ・見積書受付票 
 ・辞退届受付票 
 ・入札締切通知書 
 ・見積締切通知書 
 

操作手順 

① ② 
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保存データを表示するには？ 

 

 
 

 
保存していた帳票を表示した画面です。 
 

画面説明 

 
【補足説明】 
・確認が完了した場合、ブラウザ右上の「×」ボタンを押下してください。 
 

操作手順 


